
A 

1. Abatement - अन् त  

2. Abide by one’s word - अपन ेवचन का पालन करना  

3. Ability  - योग् यता  

4. Abolished  - समाप् त  

5. Abolition of titles – उपाधियों का अंत  

6. Above-cited – ऊपर धिया हुआ  

7. Above-mentioned  - ऊपर वधणित  

8. Above-quoted – ऊपर उि ्ितृ  

9. Absconded  - फरार हो गया ह ै

10.  Absence  - अनपुधथिधत  

11. Absence of duty  - कर्त तिव् यािि अनपुधथिधत  

12. Absentee allowance – अनपुधथिधत भर्त ता  

13.  Absent in spite of service of summons – सम् मन तामील 

होन ेपर भी अनपुधथित  

14. Absent physically – वथ तुत: अनपुधथित   

15. Absolute  - धनरपेक्ष  

16. Absolute interest  - आर्त यंधतक धहत 

17. Accessibility – पह ुच  

18. Accession – प्रवेश  

19. Accession number – पररग्रहण संख् या  

20. Accidental death – आकधथमक मरृ्त य ु 

21. Accommodate – सधुविा िनेा  

22. Account – आकलन करना  

23. Accountable – उर्त तरिायी  

24. Accountant – लेखापाल  

25. Account public – लोक लेखा  

26. Account purchase – क्रय लेखा  

27. Accuracy – ठीक होना  

28. Accurateness – पररशदु्धता  

29. Accusable – िोषारोप् य 

30. Accuse – िोष लगाना  

31. Accused – मलुधिम  

32. Achievement – सफलता  

33. Acknowledge – मान लेना  

34. Acknowledgement – रसीि  

35. Acting allowance – कायिकारी भर्त ता  

36. Action – काम  

37. Active – सधक्रय  

38. Active interest –  धक्रयार्त मक अधभरूधच   

39. Active lien – चालू ग्रहणाधिकार 

40. Act of God – िवैी संकट  

41. Act of Indemnity – क्षधतपधूति अधिधनयम  

42. Act together – एक साि कायि करना  

43. Actual cost – वाथ तधवक लागत  

44. Additional dearness allowance – अधतररक् त महगंाई भर्त ता   

45. Additional Secretary – अपर सधचव  

46. Addorsed – पीठ से पीठ लगा हुआ  

47. Address – पता धलखना  

48. Adequate – उधचत  

49. Ad hoc – तििि  

50. Ad hoc benefit – तििि लाभ  

51. Adjoining – लगा हुआ  

52. Adjourn – थ िधगत करना    

53. Administration – व् यवथ िा 

54. Administrative affairs – प्रशासधनक मामले  

55. Administrative approval – प्रशासधनक अनमुोिन  

56. Administrative capacity – प्रशासधनक हधैसयत  

57. Administrative decision – प्रशासधनक धनणिय  

58. Administrative expenses – प्रशासधनक व् यय  

59. Administrative experience – प्रशासधनक अनभुव  

60. Administrative reform – प्रशासधनक सिुार  

61. Administrative sanction – प्रशासधनक मंिरूी  

62. Administrative service, Indian – भारतीय प्रशासधनक  सेवा   

63. Administrative set up – प्रशासन व् यवथ िा  

64. Administrative system – प्रशासधनक प्रणाली  

65. Administrator – प्रबंिक  

66. Adopt – अपनाना  

67. Adult education – प्रौढ़ धशक्षा  

68. Advance deposit – अधग्रम धनक्षेप  

69. Advance increment – अधग्रम वेतन-वधृद्ध  

70. Advance payment – अधग्रम भगुतान  

71. Advance or loan – अधग्रम या उिार  

72. Affair – कायि 

73. Age of retirement – धनवधृि की आय ु 

74. Aggregate pay – कुल वेतन  

75. Allied – धमत्र  

76. Annual – सालाना  

77. Anticipation – पवूािनमुान  

78. Appellate authority – अपील-प्राधिकारी 

79. Appendix – पररधशष् ट 

80. Appointee –धनयकु् त व् यधि  



81. Appointing authority – धनयधुि प्राधिकारी  

82. Appointment – धनयधुि  

83. Arbitrary – मनमाना  

84. Arbitration – धववाचन  

85. Arbitrator – पंच  

86. Arms Act – आयिु-अधिधनयम  

87. Assets – पररसम् पधि 

88. Association – संथ िा 

89. Atrocity – िघन् यता 

90. At the cost of – की कीमत पर  

91. Audit – संपरीक्षा  

92. Audit comments – लेखा परीक्षा आलोचनाए ं 

93. Audited account – परीधक्षत लेखा  

94. Audit fee – लेखापरीक्षा फीस 

95. Audit objection – लेखापरीक्षा-आपधि 

96. Audit report – लेखा परीक्षा ररपोटि   

 

B 

1. Back up – समििन करना  

2. Backward classes – धपछडे वगि  

3. Backward tribes – धपछडी िनिाधतयॉ  

4. Bail – िमानत पर छोडना  

5. Balance sheet, consolidated – समेधकत तलुन पत्र  

6. Bank account – बैंक खाता  

7. Board of Governors – शासक-मंडल  

8. Board of Higher Secondary Education – उच् चतर 

माध् यधमक धशक्षा मण् डल  

9. Board of Revenue – रािथ व मडंल/बोडि  

10. Board of studies – पाठ्य सधमधत  

11. Bona fide – असली  

12. Breach of Law – काननू तोडना  

13. Bye-election – उप-चनुाव 

14. Bye-law = by-law – उपधनयम  

C 

1. Calculate – धहसाब लगाना  

2. Call out – आहूत करना  

3. Carry on – िारी रखना 

4. Case Law – धनणिय धवधि  

5. Case study – व् यधि अध् ययन  

6. Cash – नगिी  

7. Cash book – रोकड  

8. Census – िनगणना  

9. Character certificate – चररत्र प्रमाणपत्र   

10. Charge report – कायिभार ररपोटि  

11. Chief Secretary – मखु् य सधचव  

12. Child care – धशश ुिखेभाल  

13. Chronological order – कालानकु्रम  

14. Code of Civil Procedure – धसधवल-प्रधक्रया संधहता  

15. Code of conduct – आचरण संधहता 

16. Comptroller – लेखाधनयंत्रक  

17. Comptroller General – महालेखाधनयंत्रक   

18. Conduct – आचरण  

19. Controller – धनयंत्रक   

20. Convene – बलुाना  

21. Convene a meeting – अधिवेशन बलुाना  

22. Conviction – िारणा  

23. Correct copy – सही प्रधत  

24. Cost – खचि  

25. Court – अिालत  

26. Court of appeal – अपील न् यायालय  

27. Criminal law – िण् ड-धवधि  

D 

1. Daily allowance – िधैनक भर्त ता  

2. Daily wages – िधैनक मििरूी  

3. Dak register – डाक-पंिी  

4. Dean – डीन  

5. Declaration – घोषणा  

6. Decree – धडगरी  

7. De novo – नये धसरे से  

8. Department – धवभाग  

9. Departmental head – धवभागाध् यक्ष 

10. Departmental inspection – धवभागीय धनरीक्षण  

11. Departmental order – धवभागीय आिशे 

12. Departmental penalty – धवभागीय शाधथत  

13. Departmental permission – धवभागीय अनजु्ञा  

14. Departmental promotion – धवभागीय तरक् की  

15. Departmental promotion committee – धवभागीय प्रोन् नधत 

सधमधत  

16. Deposit – िमा करना  

17. Deputy – उप-, नायब 

18. Deputy Collector – उप कलेक् टर  



19. Deputy Director – उप-संचालक 

20. Deputy Government Advocate – शासकीय उप-अधिवक् ता  

21. Deputy Inspector-General of Police – पधुलस उप-

महाधनरीक्षक  

22. Deputy Minister – उप-मतं्री  

23. Deputy President – उप-राष् रपधत 

24. Deputy Ranger – उप-रेंिर 

25. Deputy Secretary – उप-सधचव 

26. Deputy Superintendent of Police – पधुलस उप-अिीक्षक  

27. Deserve  - योग् य होना  

28. Despatch – भेिना  

29. Despatch Clerk – िावक धलधपक  

30. Development – धवकास  

31. Dies-non – अकायि धिन  

32. Director – संचालक  

33. Director General – महाधनिशेक  

34. Direct receipts – प्रर्त यक्ष प्राधियां   

35. Direct recruitment – सीिी भती  

36. Direct tax – प्रर्त यक्ष कर  

37. Disabled – नाकाम  

38. Disciplinary action – अनशुासधनक कारिवाई  

39. Disciplinary committee – अनशुासन सधमधत  

40. Disciplinary court – अनशुासन न् यायालय  

41. Disclosure – उद्घाटन  

42. Dismiss – छोड िनेा  

43. Dismissal – समाधि  

44. Disparity – असमता  

45. Dispatch – भेिना  

46. Disposal – अधिकार  

47. District – धिला  

48. District and Sessions Judge – धिला और सत्र न् यायािीश  

49. District Court – धिला-न् यायालय  

50. District Magistrate – धिला मधिथ रेट  

51. Domicile – अधिवास  

52. Do the needful – यिावश् यक करना  

53. Double account system – िोहरा लेखा पद्धधत  

54. Double entry – िोहरी प्रधवधि  

55. Double entry system – िोहरी प्रधवधि प्रणाली 

56. Draft – प्रारूप बनाना  

57. Draft for approval – अनमुोिनािि प्रारूप  

58. Draft notes and comments – धटप् पणी और धटप् पधणयों के प्रारूप  

59. Drafting – प्रारूपण  

60. Draft reply – उर्त तर का प्रारूप  

61. Driver – चालक  

62. Dues – िये िन  

63. Duplicate – प्रधतधलधप बनाना  

64. Duties of a legal character – धवधिक थ वरूप के कर्त तिव् य  

65. Duties of the office – पि के कर्त तिव् य  

66. Dutiful – कर्त तिव् यधनष् ठ  

67. Duty – काम  

68. Duty allowance – ड्यटूी भर्त ता 

69. Duty chart – ड्यटूी चाटि  

E 

1. Earned – कमाया हुआ  

2. Earned leave – अधिित अवकाश 

3. Earnest – गम् भीर 

4. Earnest deposits – अधग्रम िमा  

5. Economic – आधििक  

6. Education  - धशक्षा 

7. Election – चनुाव  

8. Election booth – धनवािचन बिू  

9. Election campaign – चनुाव अधभयान  

10. Election Commission – धनवािचन आयोग 

11. Election Commissioner – धनवािचन आयकु् त  

12. Election Commission of India – भारत धनवािचन आयोग  

13. Employee – काम करने वाले  

14. Employees’ contribution – कमिचारी अधभिाय  

15. Encashment – तुडाना  

16. Enclosed – बंि  

17. Enclosure – संलग् न  

18. Encounter - संघषि 

19. Endorse – समििन करना  

20. Endorsement – अनलेुखन  

21. Enforcement – बाध् य करना  

22. Enquiry – पछू-ताछ  

23. Enquiry proceedings – िॉच कायिवाही  

24. Entry, credit – िमा प्रधवधि  

25. Entry, debit – नामे प्रधवधि  

26. Entry, ledger – खाता प्रधवधि  

27. Establishment – थ िापना 

28. Establishment clerk – थ िापन धलधपक  

29. Estate – सम् पिा 

30. Evidence – गवाही  



31. Evidence Act – साक्ष् य अधिधनयम    

32. Examination – परीक्षा 

33. Examinee  – परीक्षािी 

34. Examiner  – परीक्षक  

35. Ex-cadre – काडर से बाहर (पि)  

36. Ex-cadre post – संवगि बाहा पि  

37. Execution – धनष् पािन 

38. Execution of contract – संधविा का धनष् पािन  

39. Executive authority – कायिपालक प्राधिकारी 

40. Executive Committee – कायिपाधलका सधमधत   

41. Executive Council – कायि-पररषि ् 

42. Executive Officer – कायिपालक अधिकारी  

43. Exempt – माफी िनेा  

44. Exercise of power – शधि का प्रयोग  

45. Exhibit – प्रिशि  

46. Ex-officio – पि के नाते  

47. Expenditure – खचि  

48. Expense – व् यय 

49. Expiration of period – कालावधि का अवसान  

50. Expiration of term – पि की अवधि समाप् त हो िाना  

51. Explain – समझाना  

52. Explanatory – व् याख् यार्त मक 

53. Explanatory note – थ पष् टीकारक धटप् पणी  

54. Explanatory statement – थ पष् टीकारक किक  

55. Ex post facto – कायोर्त तर 

56. Ex post facto sanction – कायोर्त तर मंिरूी  

57. Expression of opinion – राय की अधभव् यधि  

58. Extraordinary – असािारण  

59. Extraordinary leave – असािारण छुट्टी  

60. Eye-witness – चश् मिीि गवाह  

F 

 

1. Fail to comply – अनपुालन करने में असफल रहना 

2. Fail to produce – पेश करने में असफल रहना  

3. Fair wages – उधचत वेतन  

4. Fall-back pay – उपधथिधत वेतन  

5. False evidence – झठूा साक्ष् य  

6. Family pension – पररवार पेंशन  

7. Fare – धकराया  

8. Fee – शलु् क  

9. File –नथ ती 

10. Filing – फाइल करना  

11. Filing of document –िथ तावेि नर्त िी करना  

12. Filing system – फाइलकरण पद्धधत  

13. Finance – पूंिी लगाना  

14. Finance Commission – धवर्त त आयोग  

15. Finance Department – धवर्त त धवभाग  

16. Finance Minister – धवर्त त मंत्री  

17. Finance Officer – धवर्त त अधिकारी  

18. Finances – धवर्त तीय सािन  

19. Financial – धवर्त तीय  

20. Financial Advisor – धवर्त त-सलाहकार 

21. Financial affairs – धवर्त तीय कायि  

22. Financial control – धवर्त तीय धनयंत्रण  

23. Financial irregularity – धवर्त तीय अधनयधमतता  

24. Financial statement – धवर्त तीय धववरण  

25. Financial system – धवर्त तीय प्रणाली  

26. Fitness – योग् यता 

27. Fitness certificate – थ वाथ िता-प्रमाणपत्र  

28. Following – आगामी  

29. Follow the order – आिशे का अनसुरण करना  

30. Follow the procedure – प्रधक्रया का अनसुरण करना  

31. Food and nutrition – खाद्य और पोषण  

32. Food Minister – खाद्य मंत्री  

33. Force of law – धवधि का बल  

34. Foreign affairs – धविशे कायि  

35. Foreign agency – धविशेी अधभकरण  

36. Foreign currency – धविशेी करेंसी  

37. Forest Department – वन धवभाग  

38. Forfeit – िब् त करना  

39. Formal – औपचाररक  

40. For the time being – उस समय  

41. Forward – आगे भेिना  

42. Forwarding – अग्रेषण  

43. Foundation – आिार  

44. From his own knowledge –थ वयं अपन ेज्ञान से  

 

 

 

 



G 

1. Gathering – िनसमहू  

2. Gazette – सचूनापत्र  

3. Gazetted holiday – रािपधत्रत छुट्टी  

4. General instruction – सािारण अनिुशे  

5. General order – सािारण आिशे  

6. Governance – शासन  

7. Government note – सरकारी नोट  

8. Government of India – भारत सरकार  

9. Government security – सरकारी प्रधतभधूत  

10. Governor – राज् यपाल 

11. Gradation – पिक्रम  

12. Gradation list – पिक्रम सचूी  

13. Grade – वगि  

14. Grant – प्रिान करना  

15. Gratuity – उपिान  

16. Gross – कुल  

17. Guarantee – गारंटी िनेा  

18. Guide lines – मागििशिन  

H 

1. Habeas corpus – बंिी-प्रर्त यक्षीकरण  

2. Half-yearly – छमाही  

3. Handloom – हिकरघा  

4. Harassment – पीडा  

5. Head of office – कायािलय का प्रिान  

6. Head of the department – धवभाग प्रमखु  

7. Head of the government – शासनाध् यक्ष  

8. Hereinafter – इसमें इसके आगे  

9. Hostel – छात्रावास  

10. Hostile – धवरोिी   

11. Hunger strike – भखू हडताल  

I 

1. I am desired – मझुसे कहा गया ह ै 

2. I am directed to state – धनिशेानसुार धनवेिन ह ै 

3. Identification – पहचान  

4. Identify – पररलधक्षत करना  

5. If necessary – यधि आवश् यक हो  

6. If required – यधि अपेधक्षत हो  

7. Illegal – गैरकाननूी  

8. Immovable – धथिर  

9. Immovable property – अचल सम् पधि 

10. Impeachment – महाधभयोग  

11. In absentia – अनपुधथिधत में  

12. In addition to – से अधिक  

13. Incentive – प्रोर्त साहन 

14. In–charge – प्रभारी  

15. In charge of the management – प्रबंि का भार सािक  

16. Income – आय  

17. Income Tax – आयकर  

18. Income-tax exemption certificate – आयकर-मधुि 

प्रमाणपत्र 

19. Income-tax Officer - आयकर अधिकारी   

20. Indebtedness – किििारी  

21. Independent agency – थ वतंत्र अधभकरण  

22. Independent charge – थ वतंत्र भारसािन  

23. Indian Administrative Service – भारतीय प्रशासधनक सेवा  

24. Indian Penal Code – भारतीय िण् ड संधहता  

25. Indian Police Service – भारतीय पधुलस सेवा  

26. Indirect tax – अप्रर्त यक्ष कर  

27. Indiscipline – अनशुासनहीनता  

28. Inefficient – अयोग् य 

29. In exercise of – के प्रयोग में  

30. In favour of – के पक्ष में  

31. Inferior court – अवर न् यायालय  

32. Information – समाचार  

33. In future – भधवष् य में  

34. Initial pay – प्रारंधभक वेतन  

35. Initials – छोटे हथ ताक्षर  

36. In pursuance of – के अनसुार  

37. Inquiry – िॉच  

38. Inquiry Officer – िॉच अधिकारी  

39. Inquisition – खोि  

40. In respect of – के बारे में  

41. Inspector-General of Police – पधुलस महाधनरीक्षक  

42. Instalment – धकथ त 

43. Insurance – बीमा  

44. In the case of – की िशा में  

45. Introduction – पररचय  

46. Invalid – अमान् य 

47. Investigate – पता लगाना  

48. Investigating Officer – अन् वषेण अधिकारी/पिाधिकारी  

49. Investigation – छानबीन  



50. Invigilation – अिीक्षण  

51. Invigilator – परीक्षािी धनरीक्षक  

52. Issue – िारी करना  

53. Issue an order – आिशे िारी करना  

54. Item No. – धवषय-क्रमांक 

55. It will be seen – यह िखेन ेमें आता ह ैधक  

56. It will have a bearing on the facts of this case – इसका 

संबंि इस मामले के तथ् यों से ह ै 

57. It would be noticed – यह ध् यान िने ेयोग् य ह ैधक  

J 

1. Job – नौकरी  

2. Joint account – संयकु् त लेखा  

3. Judge – िि  

4. Judge, Chief – मखु् य न् यायािीश  

5. Judgment – धववेक बधुद्ध  

6. Judicial authority – न् याधयक प्राधिकारी  

7. Judicial magistrate – न् याधयक मधिथ रेट  

8. Judicial preceding – अिालती कायिवाही  

9. Junior – कधनष् ठ 

10. Jurisdiction – अधिकार-क्षेत्र  

L 

1. Labour – मेहनत करना  

2. Labour and employment – श्रम और रोिगार  

3. Labour officer – श्रम अधिकारी  

4. Labour organization – मििरू-संगठन  

5. Labour union – मििरू-संघ  

6. Land – थ िल 

7. Land acquisition – भधूम अििन  

8. Land Acquisition Act – भधूम अििन अधिधनयम  

9. Land Acquisition Officer – भधूम अििन अधिकारी  

10. Land held or let – घतृ या पटे्टपर िी गई भधूम  

11. Land mortgage – भधूम-बन् िक 

12. Land paying revenue – रािथ र्त विायी भधूम  

13. Land Record Manual – भ-ूअधभलेख धनयमावली  

14. Land records – भ-ूअधभलेख 

15. Land reforms – भधूम सिुार  

16. Land Reforms Officer – भधूम सिुार अधिकारी  

17. Land revenue – भ-ूरािथ व 

18. Land settlement – बंिोबथ त 

19. Land-survey – भ-ूपररमाप 

20. Law – काननू  

21. Law and order – धवधि व् यवथ िा  

22. Law charges – धवधि व् यय  

23. Law commission – धवधि आयोग  

24. Law courts – न् यायालय 

25. Lawful authority – धवधिपणूि प्राधिकारी  

26. Law-suit – वाि  

27. Lawyer – वकील  

28. Leader – नेता  

29. Leave – अवकाश  

30. Leave allowance – अवकाश भर्त ता  

31. Leave, casual – आकधथमक छुट्टी  

32. Leave, earned – अधिित छुट्टी  

33. Leave, ex-India – भारत बाह्य छुट्टी  

34. Leave, extraordinary – असािारण छुट्टी  

35. Leave for miscarriage – गभिपात की िशा की छुट्टी  

36. Leave granted or applied for – अनिुर्त त या आवेधित 

छुट्टी  

37. Leave, maternity – प्रसधूत छुट्टी  

38. Leave, medical – धचधकर्त सा छुट्टी  

39. Leave not due – अििन शोध् य छुट्टी  

40. Leave not earned – अनाधिित छुट्टी  

41. Leave on medical certificate – धचधकर्त सीय प्रमाण पत्र 

पर छुट्टी  

42. Leave rules – छुट्टी धनयमावली  

43. Leave without pay – धबना वेतन छुट्टी  

44. Lecture – व् याख् यान 

45. Ledger – खाता  

46. Ledger accounts – खाता लेख े 

47. Legal – काननूी  

48. Legal act – वैि कायि  

49. Legal interest – धवधिक धहत  

50. Legality – वैिता  

51. Legal proceeding – काननूी कायिवाही  

52. Legal process – धवधिक प्रधक्रया  

53. Letter –पत्र  

54. Letter of acceptance – थ वीकृधत पत्र 

55. Letter of authority – प्राधिकार पत्र  

56. Letter of guarantee – प्रर्त याभधूत पत्र  

57. Letter of request – अनरुोि पत्र  

58. Library – पथु तकालय   

59. Licence – लाइसेंस  



60. Licensing Authority – अनजु्ञापन प्राधिकारी  

61. Licensing Officer – लाइसेंस-अधिकारी 

62. Lieutenant-Governor – उप-राज् यपाल 

63. Local audit – थ िानीय लेखा परीक्षा  

64. Local authority – थ िानीय अधिकारी  

65. Local body – थ िानीय संथ िा  

66. Local fund – थ िानीय-धनधि 

67. Local inquiry – थ िानीय िांच  

68. Local inspection – थ िानीय धनरीक्षण  

69. Local police – थ िानीय पधुलस  

70. Local self-government – थ िानीय शासन  

M 

1. Magistrate – मधिथ रेट 

2. Magistrate Court – िण् ड न् यायालय  

3. Maintenance – पोषण  

4. Maintenance cost – अनरुक्षण खचि  

5. Major head – मखु् य शीषि  

6. Make a note – नोट करना  

7. Malnutrition – कुपोषण  

8. Manage – संभालना  

9. Management – व् यवथ िा  

10. Manager – प्रबंिक   

11. Managing Director – प्रबंि धनिशेक  

12. Manual – धनयम-पधुथतका 

13. Marginal cost – सीमान् त लागत  

14. Mark – नम् बर िनेा  

15. Mass-contact – िन-सम् पकि  

16. Meet – धमलना  

17. Meeting – बैठक  

18. Meeting current liabilities – चाल ूिाधयर्त वों का धनविहन 

करना  

19. Meeting, Public – सावििधनक सभा, िनसभा  

20. Minister – सेवा करना  

21. Minister, chief – मखु् य मतं्री  

22. Ministerial staff – िफ्तरी थ टाफ  

23. Minister-in-charge – प्रभारी मतं्री  

24. Minister of State – राज् य मंत्री  

25. Minister without portfolio – धनधविभाग मंत्री  

26. Ministry – मतं्रालय  

27. Modus operandi – कायिप्रणाली  

28. Monthly instalment – माधसक धकथ त  

29. Municipal – नगरपाधलका  

30. Municipal authority – नगरपाधलका प्राधिकारी  

31. Municipal Commissioner – नगरपाधलका आयकु् त  

32. Municipal Committee – नगरपाधलका सधमधत  

33. Municipal Corporation – नगर धनगम  

34. Municipal law – नगरपाधलका धवधि  

35. Municipal tax – नगरपाधलका कर  

N 

1. Naib Tahsildar – नायब तहसीलिार  

2. National highway – राष् रीय रािमागि  

3. National income – राष् रीय आय  

4. Natural justice – नैसधगिक न् याय  

5. Natural resources – प्राकृधत संसािन  

6. Non-judicial – न् याधयक-धभन् न 

7. Non-judicial stamp – न् याधयकेतर मदु्ांक  

8. Non-pensionable service – गैर पेंशनी सेवा  

9. Non-recurring expenditure – अनावती व् यय  

10. Note – टीप  

11. Note at the foot – वाि-धटप् पण  

12. Noted – नोट धकया  

13. Notice – िखेना  

14. Notice-board – नोधटस-बोडि  

15. Notification – अधिसचूना  

O 

1. Oath – शपि  

2. Oath of office – पि की शपि  

3. Objection – आपधि  

4. Office – कायािलय  

5. Office equipment – कायािलय सामग्री  

6. Office hours – कायािलय समय  

7. Office manual – कायािलय धनयम पथु तक  

8. Office, gazetted – रािपधत्रत अधिकारी  

9. Officer-in-charge – प्रभारी अधिकारी  

10. Officer on special duty – धवशेष कायि अधिकारी  

11. Officer, subordinate – अिीनथ ि अधिकारी  

12. Official – अधिकारी  

13. Official book – शासकीय पथु तक  

14. Official language – सरकारी भाषा  

15. Official rank – शासकीय पि  



16. Officials and non-officials – पििारी और अशासकीय 

व् यधि  

17. On account of ill health – थ वाथ थ् य ठीक न होन ेके कारण  

18. Order – आिशे  

19. Order of commitment – सपुिुिगी का आिशे  

20. Order of transfer – अंतरण का आिशे  

21. Ordinary grade – सािारण ग्रेड  

22. Organise – आयोधित करना  

23. Original copy – मलू प्रधत  

24. Original draft – मलू प्रारूप  

25. Original entries – प्रारंधभक प्रधवधियॉ  

26. Original order – मलू आिशे  

27. Original summons – मलू समन  

28. Original vote – मलू मत  

29. Origin, domicile of – मलू अधिवास  

30. Out of date – परुाना  

31. Out of order – खराब  

32. Out of turn – पारी के बाहर  

33. Outstanding – प्रधतभाशाली  

34. Overdraft – अधिधवकषिण  

35. Overdue – बाकी  

36. Overleaf – िसूरी ओर  

37. Overwriting –उपररलेखन  

P 

1. Paid – भगुतान धकया हुआ  

2. Paid holidays – सवेतन अवकाश धिन  

3. Parliament  - संसि ्

4. Parliamentary – सांसि  

5. Parliamentary proceedings – संसिीय कायिवाही  

6. Parliamentary Secretary – सभा-सधचव 

7. Part file – खंड फाइल  

8. Particular – धवशेष  

9. Part-time – अंशकाल  

10. Part-time employment – अंशकाधलक रोिगार  

11. Pay – भगुतान करना  

12. Payable – भगुतान योग् य  

13. Payable to order – आिशेानसुार िये  

14. Pay, advance – अधग्रम वेतन  

15. Pay, basic – मलू वेतन  

16. Pay-bill – वेतन-ियेक  

17. Pay-certificate – वेतन प्रमाण-पत्र  

18. Payment – भगुतान  

19. Pay-scale – वेतनमान  

20. Pay slip – वेतन-पची 

21. Pay, special – धवशेष वेतन  

22. Penal – िण् ड-संबंिी 

23. Penal Code – िण् ड-संधहता 

24. Perform – पालन करना  

25. Per head – प्रधत व् यधि  

26. Periodic – समय-समय पर  

27. Periodical – सामधयक  

28. Personal – धनिी  

29. Personal advances – व् यधिगत अधग्रम  

30. Per unit – प्रधत इकाई  

31. Per week – प्रधत सप् ताह  

32. Plan – योिना बनाना  

33. Police custody – पधुलस की धहरासत  

34. Police Officer – पधुलस-अधिकारी 

35. Police report – पधुलस ररपोटि  

36. Police service – पधुलस सेवा  

37. Police station – पधुलस िाना 

38. Police Station Officer -िाना अधिकारी   

39. Policy – कायि-नीधत 

40. Political – रािनैधतक  

41. Political character – रािनैधतक थ वरूप  

42. Politics – रािनीधत  

43. Polling - मतिान  

44. Polling agent – मतिान अधभकर्त ताि  

45. Polling booth – मतिान-केन् द् 

46. Polling Officer – मतिान अधिकारी  

47. Polling station – मतिान केन् द्  

48. Poll shall be taken – मतिान होना  

49. Pool fund – पलू धनधि  

50. Portfolio – कायिधवभाग  

51. Postage – डाक-भार  

52. Postal – डाक-संबंिी 

53. Postal ballot – डाक मतपत्र  

54. Postal Order – पोथ टल आडिर  

55. Post box=letter box – पत्र-पेटी 

56. Power of attorney – प्रधतधनधि अधिकार-पत्र  

57. Power of legislation – धविान-धनमािण शधि  

58. Power to exempt – छूट िने ेकी शधि  

59. Preamble – भधूमका  



60. Pre-audit – पवूि-लेखापरीक्षा  

61. Preliminary – प्रारधम्भक  

62. Preliminary inquiry – प्रारंधभक िांच  

63. Prepayment – पवूि-अिायगी 

64. Presentation – प्रथ तुधत  

65. President (of Indian Republic) – राष् रपधत  

66. Press-note – समाचार धवज्ञधि  

67. Previous approval – पवूि अनमुोिन  

68. Price – कीमत  

69. Probation – पररवीक्षा  

70. Probation Officer – पररवीक्षा अधिकारी  

71. Probationary – पररवीक्षािी  

72. Probationer – पररवीक्षािीन व् यधि  

73. Probation period – पररवीक्षा अवधि  

74. Pro bono publico – लोक कल् याणािि  

75. Proceedings – कायिवाही  

76. Proceed to inquire, shall – िांच के धलए अग्रसर होगा  

77. Process – प्रधक्रया  

78. Procure – प्राप् त करना  

79. Procurement – प्राधि  

80. Professional tax – वधृि-कर  

81. Profit – लाभ  

82. Prohibited – धनधषद्ध  

83. Proof – सबतू  

84. Propriety – औधचर्त य 

85. Prosecute – अधभयोधित करना  

86. Prosecution – अधभयोिन  

87. Prosecution witness – अधभयोिन साक्षी  

88. Prospects – संभाव् यता  

89. Protocol Officer – नयाचार अधिकारी 

90. Prove – साधबत करना  

91. Province – प्रिशे  

92. P.S. – पनुश् च 

93. Publication – प्रकाशन  

94. Public policy – लोक-नीधत 

95. Public property – सावििधनक संपधि  

96. Public Relations Officer – िनसम् पकि  अधिकारी     

97. Public security – लोक सरुक्षा  

98. Put up – पेश करना  

 

Q 

1. Qualified – अहिता-प्राप् त 

2. Quasi-judicial – अिि-न् याधयक 

3. Questionnaire – प्रश् नावली 

4. Question of policy – नीधत का प्रश् न  

R 

1. Rate book – रेट पथु तक  

2. Reappointment – पनुधनियधुि  

3. Re-appropriation – पनुधविधनयोिन  

4. Reasonable ground – यिोधचत आिार  

5. Receipt – रसीि  

6. Receipt and expenditure – आय और व् यय  

7. Receipt book – रसीि बकु  

8. Receipt of money – िन प्राप् त करना  

9. Reciprocate – आिान-प्रिान करना 

10. Reconciliation – समािान  

11. Reconsideration – पनुधविचार  

12. Reconstitute – पनुगिधठत करना  

13. Recovery – वसलूी  

14. Recovery of dues – िये की वसलूी  

15. Rectification – सिुार  

16. Recurring – आवती  

17. Recurring expenditure – आवती व् यय  

18. Refresher training – पनुश् चयाि प्रधशक्षण      

19. Refund – वापस करना  

20. Refund of revenue – रािथ व का प्रधतिाय  

21. Regular – धनयत  

22. Regulating Act – धवधनयमन अधिधनयम  

23. Rehabilitation – पनुवािस  

24. Release – ररहा करना  

25. Relevant papers – सम् बद्ध कागि-पत्र  

26. Relief – सहायता  

27. Relieve – सहायता करना  

28. Relieved Officer – भारमकु् त अधिकारी   

29. Relieving Officer – भारमोचक अधिकारी  

30. Remote – िरूथ ि 

31. Remuneration – मेहनताना  

32. Renewal – नवीकरण  

33. Rent free – धन:शलु् क 

34. Reputed – ख् यात 



35. Research Officer – अनसंुिान अधिकारी  

36. Retire – सेवा-धनवरृ्त त होना  

37. Retirement – धनवधृि  

38. Return of income – आय की धववरणी  

39. Right of disposal – व् ययन का अधिकार  

40. Right to vote – मत िने ेका अधिकार  

41. Rule – शासन करना  

42. Rule of general application – सब पर लाग ूहोन ेवाला धनयम  

43. Rules of business – कायि धनयम  

44. Rural Development Officer – ग्राम-धवकास अधिकारी   

S 

1. Salary – वेतन  

2. Sanction – मंिरूी िनेा  

3. Sanctioning authority – मंिरूी प्राधिकारी  

4. Sanctioning order – मंिरूी आिशे  

5. Saving – बचत  

6. Scheduled – अनसुधूचत  

7. Scheduled area – अनसुधूचत क्षते्र  

8. Scheduled caste – अनसुधूचत िाधत  

9. Secretariate – सधचवालय  

10. Secretary – सधचव 

11. Secretary, Additional – अपर सधचव   

12. Secretary, Deputy – उप सधचव  

13. Secretary, Gerenal  - महासधचव  

14. Secretary, Joint – संयकु् त सधचव     

15. Secretary, of State for India – भारत-मंत्री 

16. Secretary, Principal – प्रिान सधचव 

17. Secretary, Private  - धनिी सधचव  

18. Secretary, Special – धवशेष सधचव  

19. Secretary, Under – अवर सधचव  

20. Security – िमानत  

21. Security Officer – सरुक्षा अधिकारी  

22. Self-assessment – थ वत: धनिािरण  

23. Self-explanatory – थ वयंथ पष् ट 

24. Senior grade – वररष् ठ श्रेणी  

25. Seniority – वररष् ठता 

26. Seniority-cum-fitness –ज् यषे् ठता-सह-उपयकु् तता 

27. Seniority-cum-merit – ज् यषे् ठता-सह-योग् यता  

28. Seniority list – वररष् ठता सचूी  

29. Seniority of service – सेवा में ज् येष् ठता  

30. Seniority shall not be disturbed – ज् यषे् ठता में पररवतिन नहीं 

धकया िायगेा 

31. Seniority tempered by merit – वररष् ठता प्रिान-योग् यता 

गौण  

32. Servant – कमिचारी  

33. Servant of the Government – सरकार का सेवक  

34. Serve – सेवा करना  

35. Service – नौकरी  

36. Service book – सेवा-पथु तक 

37. Service condition – सेवा की शते  

38. Settlement – बंिोबथ त 

39. Settlement of claims – िावों को तय करना  

40. Settlement of disputes – धववािों का धनपटारा  

41. Settlement Officer – बंिोबथ त अधिकारी  

42. Several liabilities – पिृक्-पिृक् िाधयर्त व  

43. Severe – कडा  

44. Shall be omitted – छोड धिया िाएगा  

45. Shift, night – राधत्र पारी  

46. Sort – छॉटना  

47. Statement – धववरण  

48. State public Service Commission – राज् य लोक सेवा 

आयोग  

49. Statistical Officer – सांधख्यकीय अधिकारी  

50. Subjected to – अिीन धकया हुआ  

51. Sub-Judice – न् यायािीन 

52. Successor – उर्त तराधिकारी 

53. Successor in office – पि उर्त तरवती  

54. Suit, appeal or other  proceedings – वाि, अपील या अन् य 

कायिवाधहयां  

55. Suite (of rooms) – कोष् ठावली 

56. Suit for damages – नकुसानी का वाि  

57. Superintendent – अिीक्षक  

58. Supremacy of law – धवधि की सवोच् चता  

59. Supreme – सवोच् च 

60. Supreme Court – उच् चतम न् यायालय  

61. System of law – धवधि पद्धधत  

 

T 

1. Tax – कर  

2. Taxation – करािान  

3. Technical – तकनीकी  



4. Tour report – िौरा ररपोटि  

5. Transaction – लेन-िने  

6. Transfer – तबािला करना  

7. Transfer application – अंतरण आवेिन-पत्र  

8. Transfer list – तबािला सचूी  

9. Treasury – खिाना  

10. Treasury accounts – खिाने लेखे  

11. Treasury bill – रािकोष-पत्र 

12. Treasury challan – खिाना चालान  

13. Treasury Officer – खिाना अधिकारी  

14. Trial – परीक्षण  

15. Trust – भरोसा करना  

16. Trustee – न् यासी 

U 

1. Undertaking – उपक्रम  

2. Unlawful – अवैि  

3. Unrest – अशाधन्त  

V 

1. Vacancy – खाली िगह  

2. Vacant – शनू् य  

3. Validate – धवधि मान् यता िनेा  

4. Validation – वैिता  

5. Validity – वैिता  

6. Verify – िॉचना  

7. Version – अनवुाि  

8. Vested interest – धनधहत धहत  

9. Village – गॉव  

10. Village council – ग्राम-पररषि ्

11. Village panchayat – ग्राम-पंचायत 

12. Vote – मत िनेा  

13. Vote counting – मत गणना  

14. Voted expenditure – िर्त त–मत व् यय  

15. Vote of confidence – धवश् वास प्रथ ताव  

16. Vote of no confidence – अधवश् वास प्रथ ताव 

17. Vote of the majority – बहुमत  

18. Voter – मतिाता  

19. Voter’s list – मतिाता-सचूी 

20. Votes on account, votes of credit and exceptional 

grants – लेखानिुान 

21. Voucher – प्रमाणक  

W 

1. Wage – वेतन 

2. Weapons – हधियार  

3. Wilful – िानबझूकर  

4. Wilful act – िानबझूकर धकया गया कायि  

5. Wilful negligence – िानबझूकर की गई उपके्षा  

6. Withdraw – वापस लेना  

7. Withdrawal a case – मामला प्रर्त याहत करना  

8. With reference to – के प्रधत धनिशे  

9. With regard to – के संबंि में  

10. With reply to – के उर्त तर में  

11. With respect to – के संबंि में  

12. Works in progress – लोक प्रयोिनों के धलए संकमि  

Y 

1. Your Excellency महामधहम 

2. Yours faithfully, yours truly – भविीय  

3. Yours obediently – आज्ञाकारी  

4. Yours sincerely – भविीय  


